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AFVINKKLIJST Onthaal nieuwe medewerkers 
Weblink Prezi: http://prezi.com/t7p0ywcaflhn/?utm_campaign=share&utm_medium=copy 

Meter/Peter: 

· Ken je de bewoners bij naam? Op welke kamer slaapt wie? Ken ik de speciale handelingen per bewoner waar ik rekening meer moet houden?
· Ken je de codes van de uurroosters? 
· Heb ik leren werken met Orbis? 
· Kan ik de dagverloop invullen? 
· Kan ik een registratiefiche invullen?
· Weet ik waar de agenda staat?
· Kan ik de medische dienst op de hoogte houden bij op dinsdag/vrijdag? 
· Ken ik al mijn collega’s bij naam? Heb ik hen telefoonnummer om bij nood te verwittigen? 
· Snap ik het systeem van de wakende nachten? 
· Heb ik de preventieadviseur (Koen) ontmoet?
· Ik ken de procedure rond gas en brand 
· Ik volgde de inservice bij Koen om met de bus te rijden (21 + en minstens 1J rijbewijs) 
· Ik gaf de eerste week géén medicatie aan de bewoners en maakte die eerste week een afspraak bij de medische dienst voor een inservice
· Ik weet wie de 2 dokters zijn, ik ken hen bij naam en weet waar ik hen telefoonnummers kan vinden. Ik snap het wachtsysteem van de dokters 
· Ik snap het medicatiesysteem 
· Ik kan op een correcte wijze pampers, stoma’s, convenen 
· Ik kan sondevoeding aansluiten en insuline toedienen 
· Ik ken en snap de DNR code 
· Ik weet wat ik moet doen als ik de ambulance gebeld heb 
· Ik heb mijn contract ondertekend bij de personeelsdienst 
· Ik heb doorgegeven met welk vervoersmiddel ik kom en ik heb mijn nummerplaat doorgegeven
· Ik liet een foto trekken bij Tomas voor het personeelsbord 
· Wanneer ouders vragen hebben rond de factuur, verwijs ik door naar Evi
· Wanneer ouders vragen hebben rond administratie, klachten, de werking,… verwijs ik door naar de sociale dienst 
· Wanneer ouders/ikzelf vragen heb rond bewoners verwijs ik door of ga ik langs bij Inge 
· Ik weet het draaiboek voor Sterven en Rouwen staan 
· Ik ken mijn groepschef en mijn directeur
· Ik ken het paramedisch team
· Ik weet de eet- en drinkfiches staan
· Bij vragen hierover ga ik naar de logo 
· Ik ken alle hulpmiddelen die elke bewoner gebruikt/nodig heeft
· Ik ken de juiste hef- en tiltechnieken, positionerings- en mobilisatiemogelijkheden 
· Ik weet de keuken zijn om de eetkarren te gaan halen 
· [bookmark: _GoBack]Ik ken de poetshulp van mijn leefgroep/dienst
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